
  □収入申告書

  □所得証明書（令和8年度）

  □住民票謄本{全部記載（住民票コード・個人番号以外）のもの}

  □その他、必要書類（1～3ページをご確認ください）

       □収入申告書の記載内容

不備あり!!
（弊社より電話連絡）

不備なし

収入申告書の郵送提出の流れ

提出書類の確認・準備

必要書類を

追加で用意

電話連絡

※書類不備の場合は、不備が

解消されるまで受付完了

となりません。

来店が必要な場合もあります。

＊郵送提出後の対応について

弊社にて提出書類に不備がないかを確認した上で、提出者全員に電話連絡します。

電話連絡が取れず、書類の確認が完了しない場合は、収入申告書の提出は出来ていない

ものとみなします。

書類に不備がある場合は、不備が解消出来るまで、必要書類を追加で提出して頂きます。

来店が必要な場合もありますので、ご理解ください。

電話での確認や不備の解消が、期日までに完了しない場合は、近傍同種家賃（民間賃貸

住宅並みの家賃）になります。

＊電話連絡の内容について

主に、収入申告書の記載内容の確認、各種申請の有無、家賃の未納等についての確認を

行います。

書類受取り 受付完了
確認済み

書類の再確認

書類の追加提出

受付未完了

未確認

受付完了

書類郵送

再度、不備あり!!

不備解消

不備の解消なし
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